BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Poc lap - Tw do - Hanh phic
s6:.6.90./QP-PHKT-CTCT TP. Hé Chi Minh, ngay 04 thang 4 ndm 2017
QUYF:T PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé quy tic u’ng xir cia vién chire
Truwong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh (UEH)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHI MINH

Cén ctr Qu)fét dinh s 70/2014/Qb-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong dai hoc;

Cén cu Quyét dinh s6 2377/Qb-TTg ngay 29 thang 12 nam 2014 cta Thu tudng

Chinh phu vé viée _phé duyét Pé 4n thi diém d6i m6i co ché hoat dong ctia Truong Dai
hoc Kinh té TP. HO6 Chi Minh giai doan 2014 - 2017;

Céan cir Cong van s6 2872/BGDDT-CTHSSV ngay 25 thang 01 nam 2017 cua B
Gido duc va Pao tao vé viéc ddy manh xdy dung mdi truong van hoa trong truong hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 156/Qb-DHKT- TCHC ngay 10 thang 02 nam 2017 cua
Hiéu trudng truong Dai hoc Kinh t& TP. Hd Chi Minh vé viéc xac dinh Chién luge khac
biét ciia Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh dén nim 2020;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Cong tac chinh tri,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quy tic ung x{r cua vién
chuc UEH.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truéng phong Cong tac chinh tri, cac truéng don vi va cac doi
tuong ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./-

Noi nlté(z/\"/
- Nhu biéu 3;

- Cac Pho Hiéu truong;
- Portal UEH;

- Website P.CTCT;

- Luu: VT, CTCT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
V& quy tic ing xir ciia vién chirc Truong Pai hoc Kinh té TP. H Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 695 70D-DHKT-CTCT ngay 04 thing 4 ndm 2017
cua Hiéu truong truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Thuc hién vin hoa Truong Pai hoc Kinh té TP. Ho6 Chi Minh (UEH); xdy dung
doi ngii vién chire UEH chuyén nghi¢p, than thién, hién dai.

2. Binh hudéng cac chudn muc ung xu cho vién chuc khi thyc thi nhiém vu, bao
gom nhitng viéc phai lam hodc khong dugc lam, nham dam bao su liém chinh va tiang
cuong tinh than trach nhiém, thuc hién nghia vu cua vién chirc trong UEH.

3. La co s& dé giam sat viéc chdp hanh phap luat; quy ché, quy dinh ctia Bo Gido
duc va DPao tao va cua UEH, xtr ly vién chtrc vi pham céc chuin muc dao duc khi thi
hanh nhiém vu.

Piéu 2. Pham vi va d6i twong ap dung
1. Pham vi &p dung:
- Trong pham vi UEH, bao gf“)m: tit ca cac don vi va co sd truc thuoc UEH.
- Tai noi vién churc thuc thi nhiém vu dugc UEH giao.
2. Péi tugng ap dung:
- Tét ca cac vién chirc dang lam viéc tai UEH.

- Cong chuc dang lam vi¢ce tai UEH c¢6 trach nhi€ém thuc hi¢én quy dinh nay nhu
vién chtrc. Truong hgp quy dinh nay c6 ndi dung khac vgi Luédt Can bd, cong churc va
cac van ban quy pham phap luat ma cong chire dang c¢6 nghia vu va trach nhiém phai
thi hanh thi cong chirc dang lam viéc tai UEH thuc hién theo quy dinh riéng do.

- Giang vién thinh giang, chuyén vién, nhan vién hop déng lao dong véi UEH va
cac don vi truc thudc c6 trach nhiém thue hién quy dinh nay trong khuon khé nghia vu
va trach nhiém da cam két.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

Trong quy dinh nay, cdc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Vién chtrc dang lam viéc tai UEH la cong dan Viét Nam dugc tuyén dung theo
vi tri viéc lam, 1am viéc tai UEH theo ché do hop déng lam viéc, hudng luong tur quy
luong ctia UEH - don vi su nghi¢p gido duc cong lap theo quy dinh cua phéap luat.



Vién chirc dang lam viéc tai UEH gdm vién chirc khéi giang day (giang vién) va vién
chirc khbi quan 1y.

2. Cong chtrc dang lam vi¢e tai UEH la cong dan Viét Nam, duoc tuyén dung, bd
nhiém vao by mdy lanh dao, quan ly cua UEH - don vi su nghiép gido duc cong lap
true thuge Bo Gido duc va Dao tao theo quy dinh cuia phap ludt. Cong chirc dang lam
viéc tai UEH gém Hiéu trudng, Chi tich Hoi ddng Trudng va cac Phé Hiéu trudng.

3. Vién chirc quan ly 12 nguoi duge bd nhiém giit chire vu quan ly c6 thoi han,
chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc hi¢n m¢t hodc mot sé céng viéc trong UEH
nhung khong phai 1 cong chirc va duge huéng phu cap chirc vu quan ly.

4. Nguoi hoc 1a ngudi dang hoc tdp va nghién ctru khoa hoc tai UEH, goém sinh
vién cua chuong trinh dao tao dai hoc; hoc vién cia chuong trinh dao tao thac si;
nghién ctru sinh cia chuong trinh dao tao tién si.

Chuong I1
QUY TAC UNG XU CHUNG
Piéu 4. Thye hién viin hoa UEH

Mbi vién chirc 1a mot dai dién cho uy tin thwong hiéu UEH, la dbi twong giit gin,
thuc thi va tuyén truyén cho “Van héa UEH” véi nhitng gia tri cot 16i:

1. Ty hao phét huy truyén théng UEH;

2. Ton su trong dao, sdng c6 nghia tinh;

3. Poan két, tvong trg 14n nhau;

4. Khong ban vi, cuc bd.
Piéu 5. Thoi gian 1am viée

Chap hanh nghiém quy dinh vé thoi gian 1am viéc ciia Nha nuée, cua UEH; sdp
xép, sir dung thoi gian 1am viéc khoa hoc va hiéu qua; khong lam viéc riéng trong thoi
gian lam viéc.
Piéu 6. Trang phuc, tic phong

1. Trang phuc lich su, phu hgp moi truong gido duc.

2. Deo bang tén dung quy dinh.

3. Tac phong nghiém tic, chuin muc; thai d6 niém nd, khiém tén, ton trong khi
giao tiép; sir dung ngodn ngit lich sy, hoa nha.
Piéu 7. Y thirc td chire ky luat

1. Tu giac chdp hanh quy ché, quy dinh, ndi quy ctia UEH trong thuc thi nhiém vu;
minh bach, liém chinh, guong mau vé dao dirc va 16i song.

2. Ton trong va bao v¢ uy tin cia UEH. Khong tu y phat ngon, cung cip thong tin,
tai liéu cia UEH khong dung tham quyén.



3. Tén trong nguyén tic khong phéan biét d6i xir v& dan toc, giéi tinh, thanh phan
x4 hoi, tin ngudng, ton gido, nguoi khuyét tat.

4. Khong phat tan, tung tin bia dt, xic pham danh dy, nhin pham ngudi khac.

5. Khong stir dung céac thong tin c¢6 dugc tir vi tri cong tac, thong tin cia UEH dé
truc loi c4 nhan.

6. Khong c6 hanh vi quiy rdi nguoi khac dudi moi hinh thire.

7. Khong td chure, tham gia céc hoat dong lién quan dén té nan xa hdi nhu: co bac,
mai ddm, ma tuy, mé tin, di doan; khong sir dung, luu giit, truyén ba van hod pham doi
truy, doc hai.

8. Khong quang cdo, van dong, moi goi, mua, ban, trao dbi hang hoéa, dich vu c6
tinh chat kinh doanh trong gi¢r lam viéc theo quy dinh.

9. Tham du d?ly da cac cudc hop, hoi nghi dugec moi tham du; dén dung gio,
khong stir dung dién thoai di dong va lam viéc riéng, khong bo vé truge khi két thic
cudc hop, héi nghi.

Diéu 8. Sir dung tai san

1. Khong str dung tai san hiru hinh nhu: 6 t6, dién thoai, may vi tinh, dd dung van
phong phém, thung thu; va tai san vo hinh nhu: thuong hi¢u, chirc danh nghé nghiép,
dia chi, s6 dién thoai, email cia UEH dé phuc vu lgi ich ca nhan hodc nhirng muc dich
khac ma khong dugc su cho phép cua Ban Giam hi¢u.

2. Coy thure béo v¢ tai san cong; sir dung tiét kiém dién, nudc, cac trang thiét bi va
vin phong pham.

Chuwong 111
UNG XU TRONG POI NGU VIEN CHUC
Piéu 9. Ung xir véi cip dudi
1. Ton trong va tao niém tin cho vién chtrc khi giao va chi dao thuc hién nhiém vu;

San sang chiu trach nhiém hodc lién doi chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong
nghé nghiép cua vién chirc thude quyén quan ly, phu trach.

2. Tan tinh huéng dan, hd trg vién chirc thude quyén quan ly, phu trach hoan thién
chuyén mon nghiép vu, dao dirc nghe nghiép, tu hoc, tu rén luyén va phat huy sang
kién, kinh nghiém nham dap tng yéu ciu cong viéc cia UEH.

3. Cong tam trong quan ly, danh gia, nhan xét vién chtc thude quyén quéan ly, phu
trach. Khong ¢6 hanh vi tri dap, thanh kién véi vién chire thude quyén quan 1y, phu
trach; San sang lang nghe y kién dong gop tur vién chuec.

4. Béo vé danh dy cta vién chirc thude quyén quan ly, phu trach khi bi phan anh,
khiéu nai, t6 cdo khong dung su that.



Piéu 10. Ung xir véi cap trén
1. Chap hanh nghiém ky luat lao dong, su phan cong nhiém vu cia lanh dao va to
chtre.

2. Giai quyét cac yéu cau, y kién chi dao cong viéc cua lanh dao ding quy dinh,
quy trinh va thoi han cam ket.

3. Trung thue, thang thin, khach quan trong bao céo, dé xuat, tham gia dong gop y
kién v6i lanh dao.

4. Nghiém tic nhan 15i, nhan khuyét diém, thanh khan tu phé binh, rat kinh
nghiém khi d€ xay ra sai sot.

Piéu 11. Ung xir véi dong nghiép

1. Ton trong va tin cdy, gitt gin doan két noi bo, xay dung moi truong lam viéc
than thién; ¢ tinh than cau thi, lang nghe; cong tac, hd trg dong nghiép hoan thanh tot
nhiém vu.

2. Hop tac, hd trg giai quyét cac cong viée duoc giao trong khudn khd trach
nhiém, ding quy dinh, quy trinh va thoi han cam keét.

Chuong IV
UNG XU TRONG HOAT PONG QUAN LY
Piéu 12. Ung xir véi ngudi hoc

1. Luén xem nguoi hoc la trong tdm phuc vu. Boi xtr niém nd, tan tdm va trach
nhiém v4i moi doi tugng nguoi hoc.

2. Giai quyét moi yéu cau cong viée cia ngudi hoc dung quy dinh, quy trinh va
thoi han cam két. Tan tinh chi dn va giai quyét cac khé khan, vudng méc clia ngudi
hoc ¢6 lién quan dén UEH. Di v6i nhiing viéc ngoai tham quyén, gidi thiéu ding don
vi ¢6 trach nhiém tu vén, hd trg ngudi hoc.

3. Khong hach sach, doi héi hodc goi ¥ ngudi hoe phai hdi 16, biéu xén, qua cap.

4. Khong gay cang thing, birc xuc, doa nat ngudi hoc.

5. Lang nghe va tiép thu phan hoi khi trao dbi véi ngudi hoc.

6. Khong tu y cung cap thong tin ca nhan ctia ngudi hoc.
Piéu 13. Ung xir véi phu huynh va khach lién hé

1. Giao tiép, lam viéc v6i phu huynh va khach lién hé bang thai do niém né, tin
tinh, trach nhiém; uu tién hd trg giai quyét cong v1ec va giup d& dbi véi nguoi cao
tudi, ngudi khuyét tat, phu nit mang thai, nguoi dau 6m.

2. Giai quyét yéu cau cong viéc cia phu huynh va khéch lién hé dung quy dinh,
quy trinh va thoi han cam két.

3. Chu dong hd trg phu huynh va khéch lién hé dén dung don vi can tim dén dé
giai quyét cong viéc.



Chwong V
UNG XU TRONG HOAT PONG GIANG DAY VA NGHIEN CUU KHOA HQC
Diéu 14. Ung xir trong hoat dong giang day

1. Tam huyét voi nghé, tan tuy voi cong viée duge giao; Co y thire giit gin pham
chat, danh du, uy tin, lvong tdm nha gido.

2. Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da dugc B6 Gido duc va Dao tao
va UEH quy dinh; Chiu sy gidm sat ctia cdc cdp quan ly vé chat lugng, noi dung,
phuong phéap giang day.

3. Cong bang trong giang day, danh gia dung thuc chit ning luc cua ngudi hoc.

4. Khong tu y bo giang; khong di mudn, vé sém, cit xén, dén ép chuong trinh, vi
pham cic quy dinh vé chuyén mén lam anh huéng dén ky cuwong, né nép ctia UEH.
Khong nho ngudi khéc giang day thay néu khong duoc su dong v cua lanh dao khoa,
vién dao tao.

5. Khong loi dung danh hiéu nha gido va hoat dong gido duc dé thuc hién hanh vi
vi pham phép luat.

Piéu 15. Ung xir trong hoat dong nghién ciru khoa hoc

1. Trung thuc trong qué trinh thuc hién va cong bd cong trinh nghién ctiru khoa
hoc; Khach quan, khong phan biét dbi xir trong dénh gia cong trinh nghién ciru khoa
hoc ctia dong nghiép va cua tap thé, ca nhan khac.

2. La dai dién cua thuong hiéu UEH trong nghién ctru khoa hoc, mdi vién chirc ¢6
trach nhiém xady dung va bao v¢ thuong hiéu UEH trong cong dong nghién ciru khoa
hoc trong nudc va quoc teé.

3. Kién quyét du tranh dbi voi nhitng hanh vi tiéu cuc trong nghién ctru khoa hoc;
Khong bao che, thda hiép véi tiéu cuc trong khoa hoc.

Piéu 16. Ung xir véi nguoi hoc

1. Tan tdm trong giang day va tu van, huéng dan ngudi hoc trong hoc tap va
nghién ctru khoa hoc.

2. Ling nghe va chia sé voi nhitng khé khén ctia nguoi hoc trong hoc tap cling nhu
trong cudc song, quan tam, hd trg nguoi hoc ¢6 hoan canh dac biét.

3. Khong trt ddp va c6 théi do thién vi, phan biét dbi xir, thanh kién voi nguoi
hoc; khong tiép tay, bao che cho nhitng hanh vi tiéu cuc trong nghién ctru khoa hoc,
hoc tép, rén luyén ctia nguoi hoc.

4. Khong giy khé khan, doi hoi hodc goi y nguoi hoc phai ting qua, to chic dn
uodng, giup dd gidi quyet cong viée vi muc dich vu loi ca nhan; hanh xir ding muc dao
dirc nha gido khi tu van hoc tap, hudng dan thyc hién ludn an, luan van, chuyén de.



Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Trach nhiém cia t6 chirc, c4 nhan

1. Lanh dao don vi c6 trach nhiém quan triét va trién khai thuc hién quy tic ung
xir ndy dén timg vién chirc; kiém tra, giam sat, tb chirc danh gia va kiém didm viéc
thuc hién.

2. Vién chirc ngoai viéc thuc hién nghiém quy dinh phap luat; quy ché, quy dinh,
noi quy ctia UEH can nim virng, thuc hién dung, ddy di va giam sat, nhic nho dong
nghiép cung thuc hién quy dinh nay.

3. Céc don vi ¢6 so luu ghi nhan va phan héi y kién gop y cia ngudi hoc, phu.
huynh va khach lién hé. C6 tap tin thong ké theo thang, quy, nim cong tac, tao tién dé
dé UEH xay dung hé thong truc tuyén tiép nhan, luu trit, phan hoi va danh gia viéc
thuce hién quy tac (rng xtr cua vién chuec.

4. Phong Thanh tra, Phong T6 chirc - Hanh chinh, Phong Céng tac chinh tri, Cong
doan truong va cac don vi lién quan phéi hop td chire gidm sat viée thuc hién quy dinh
nay.

Piéu 18. Phé binh, ky luat

1. Vién chtrc vi pham cac quy dinh tai Quy tic Gng Xt nay, tiy mirc do, s& bi nhic
nhd, phé binh theo céc hinh thirc:

- Lanh dao don vi trao ddi, nhic nhé truc tiép;

- Nhic nho, phé binh trong cudc hop bd mon; td, bd phan chuyén mon;

- Phé binh cong khai trong cudc hop don vi va ghi vao bién ban cudc hop.

2. Truong hop vi pham nghiém trong hodc van tiép tuc vi pham sau khi da duoc
phé binh, nhic nhd nhiéu lan; tap thé don vi s& hop thong nhat dé nghi nha truong xem
xét ky luat theo quy dinh cua phép luét va cia UEH.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Quy dinh nay dugc phd bién dén tat ca cic don vi truc thudc UEH. Trong qua
trinh thuc hién, néu can sira ddi, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thue té, cac don vi
guri y kién vé Phong Cong tac chinh tri dé tong hop, trinh Hiéu trudng xem xét quyét
dinh./-

.TS. Nguyén Dong Phong



